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ACTA No. 02

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acompafiamiento y asesoria al proyecto fondo emprender 110783 - CREAR ESP -
PERTUTTI

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 3 de agosto de HORA INICIO: HORA FIN:
2026 2:00 pm 6:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Sede de la empresa DIRECCION / REGIONAL /

carrera 2 No. 9-20 centro | CENTRO: REGIONAL TOLIMA
CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Actualizacion plan operativo
Explicacién de plataforma

OBJETIVO(S) DE LA REUNION
Brindar asesoria y acompanamiento al emprendedor del Proyecto 110783 - CREAR ESP -
PERTUTTI para realizar el proceso de constitucion de la empresa

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunion con el emprendedor y la orientadora operativa del proyecto.
Actualizacién plan operativo

Durante la reunion se brindé acompanamiento al emprendedor en la actualizacion del Plan
Operativo, utilizando el formato establecido y remitido por la interventoria, verificando que la
informacion registrada fuera consistente con las actividades, metas y compromisos definidos
para el proyecto.

Explicacion de plataforma

Posteriormente, se realiz6é una explicacion detallada sobre el funcionamiento de la
plataforma dispuesta para el proceso, orientando al emprendedor en el procedimiento para
la actualizacion y carga de la documentacién requerida. Asimismo, se resolvieron las
inquietudes presentadas y se dieron las recomendaciones necesarias para garantizar el
adecuado diligenciamiento y cumplimiento de los requisitos establecidos.

ACTUALIZACION DE PLATAFORMA

1. Ingresar a la plataforma
https://www.fondoemprender.com:48080/Account/Login.aspx?ReturnUrl=%2f
Usuario: correo electrénico
Clave: si no la recuerda darle en “4 Olvido su clave?”
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2.

Ingresar a mi plan de negocios, posteriormente empresa, avance, plan operativo, ir a
la actividad 99 “Documentos legales” y darle en editar avance. Como se muestra en
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3. Se habilita una ventana en la cual debe subir los documentos legales de la empresa,
los cuales debe subir uno por uno en archivos independientes en PDF (solo PDF):

Noakwob=

20®

11.

12.

0.

Contrato de cooperacion

Anexos firmados y con autenticacion

Camara de comercio

RUT del emprendedor

RUT de la empresa (solo persona juridica)

Guia de envio6 de los documentos (Cuando el interventor ya lo indique)
Certificacién bancaria (persona natural a nombre del emprender, persona juridica
a nombre de la empresa)

Estatutos de la empresa (Solo persona juridica)

Registro de la empresa en industria y comercio

Libro de actas (Solo persona juridica) — Se debe comprar 10 hojas en la camara
de comercio

Libro de accionistas (Solo persona juridica) — Se debe comprar 10 hojas en la
camara de comercio

Cedula del emprendedor

Si ya tiene el inmueble debe adjuntar: (No es necesario tener el local para la primera visita,

se da un plazo de 30 dias para conseguirlo después de la fecha de la primera interventoria)
Contrato de arriendo con el duefio del inmueble o de comodato (si el inmueble es del
emprendedor o de un familiar hasta el cuarto grado de consanguineidad). Si se hace

1.
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con una inmobiliaria adicional debe adjuntar: RUT del propietario, cedula del
propietario, contrato de mandato)

RUT del arrendador (si es diferente al emprendedor)

Cedula del arrendador (si es diferente al emprendedor)

Permiso de uso de suelos

Certificado de libertad y tradicion

Cuenta bancaria del arrendador (si es diferente al emprendedor)

ok wn

DAMIEL BERDUIG) VRSQUEZ 27 e 1006 Fecha: xx-xx-2026

Cordial saludo interventor

Me permito adjuntar |os siguientes documentos:
Contrato de cooperacidn
Anexas firmados y con autenticacian
Camara de comerdio
RUT del emprendedor

. . RUT de la empresa (solo persona juridica)
f  Redacte lo que contine este Guia de envid de los documentos (Cuando el interventor
avance & ya lo indique)
7. Certificacion bancaria (persona natural a nombre del
J emprender, persona juridica a nombre de la empresa)

echa Aprobacion: B Estatutos de la empresa ( Solo persona juridica)
5. Registro de la empresa en industria y comercio
10. Libro de actas (Solo persona juridica)
11. Libro de accionistas {Solo persona juridica)
12. Cedula del emprendedor

il T e

i ya tiene el inmueble debe adjuntar

ADJUNTAR ARCHIVOS 1. Contrato de arriendo o de comodato
Ingrese en el Clic 1 o 2. RUT del arrendador (i es diferente al emprendedar)
Indicado g 3. Cedula del arrendador (si es diferente al emprendedor)
] 4. Permiso de uso de suelos
Este otro Clic le va a servir para ver 5. Certificado de libertad y tradicién
las documentos gue adjunto con 6. Cuenta bancaria del arrendador (si es diferente al
fechay h ndedor
DocumenTos =cha y hora St ]
2 Mombre: " Cologue el nombre del archivo

Subir Archivo: | Seleccionar archiva  ringln aechiv.seleccionsde Adjunte el archivo en pdf

Tipo de Documento:  seieccicns B galperione “Documents”
Comentaria:

Cologue el nombre del archive

"3 3

No habiendo mas temas por tratar se da por terminada la reunion

CONCLUSIONES

Se realiz6 asesoria y acompafiamiento al emprendedor del Proyecto 110783 - CREAR ESP -
PERTUTTI en el proceso de puesta en marcha.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
IDECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Actualizacion de Una vez se habilite Emprendedor o gﬂ
plataforma la plataforma ‘i:’z%ﬁ
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCI | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O

A/ EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION

VIRTUAL

Cesar Augusto Proyecto Sl No aplica o _/7?4
Corral Albarello 110783 - fﬁ"""”ﬁ?’é P

CREAR ESP - ‘

PERTUTTI

Gloria Johanna SBDC Sl No aplica Johanna Manoguin €.
Marroquin SENA
Rodriguez

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional
de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

No aplica

ANEXOS
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